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   مدیر زیرساخت و عمرانی مجتبی عباسی 
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 باشد. ین مستند بدون اجازه شرکت توسعه آهن و فولاد گل گهر ممنوع میاز ا یبردارهر گونه بهره
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 مسئول اقدام فیرد

 (PMO)موقت دفتر مدیریت پروژه  رئیس بازنگریتهیه،  1

 تایید 2

 

 مهندسیو  توسعه تمعاون

 یزیها و برنامه ر ستمیس ریمد

 

 مدیریت عامل تصویب 3

 مدیر پروژه اجرا 5

 (PMO)دفتر مدیریت پروژه موقت  رئیس اطلاع  6
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 هدف (1

 .و مستندات آن تهیه گردیده استاین دستوالعمل به منظور تبیین ساختار واحد برای کد گذاری یکپارچه پروژه ها 

 کاربرد دامنه (2

 .می باشدو توسعه  مهندسیمعاونت واحد طرح ها و پروژه های مستندات تمامی مدارک و گذاری  کدشامل این دستورالعمل 

 فیتعار (3

 کارفرما:  -3.1

 منظور از کارفرما در این دستورالعمل معاونت مهندسی و توسعه از طرف شرکت توسعه آهن و فولاد گل گهر می باشد.

 : دستگاه نظارت /مشاور -3.2

است که برای مشاوره، طراحی یا نظارت عالیه و یا کارگاهی به کار گرفته می شود و به طور عمومی  حقیقی/  حقوقیشخص 

نظارت بر اجرای کار در چارچوب اختیارات و مسئولیتهای تعیین شده در اسناد و مدارک پیمان پیمانکار و همچنین قرارداد نظارت 

 پیمانکار معرفی می شود. و ضمائم آن، از سوی نماینده کارفرما به

 پیمانکار: -3.3

منظور از پیمانکار شخصیتی حقوقی است که توسط مراجع ذیصلاح برای اجرای پروژه های شرکت توسعه آهن و فولاد گل  

 گهر پیمان منعقد نموده است.

  پروژه : -3.4

به محصول،  یابیمنظور دستموقت به یهاتی( به مجموعه فعالProjectصورت است که پروژه ) نی، بدPMBOKطبق استاندارد 

 .باشدیم یمشخص انیشروع و پا خیتار یدارا یاهر پروژهو  گرددیفرد اطلاق ممنحصربه سیسرو ایخدمت و 

 این دستورالعمل شامل کلیه طرح ها و پروژه های معاونت توسعه و مهندسی شرکت توسعه آهن و فولاد گل گهر می باشد.

 محل اجرا :  -3.5

 برای طرح ها و پروژه ها مشخص می شود. آهن و فولاد گل گهرتوسعه  شرکتمحل اجرا توسط 

 مدرک:  -3.6

منظور از مدرک، تمام مکاتبات یا نوشته های مستقیم و یا غیر مستقیمی است که بخش های مختلف پروژه شامل کارفرما، 

 مشاور)ان( و پیمانکار)ان( با یکدیگر مبادله می کنند.

 :مدارک مهندسی -3.7

سند  شه  (Document)كلمه مدرك همواره معادل كلمه  سي و طراحي مي (Drawing)و كلمه نق سط بخش مهند شد. تمام مداركي كه تو با

سي و به نوعي ضوع قرارداد تهيه، برر شرح خدمات قرارداد منعقده با كارفرما و براي انجام كارهاي مو شاور و ... در چارچوب  تأييد  پيمانكاران، م

 گيرند.دسته مدارك مهندسي قرار مي شوند، درمي

 مدارک فنی و عمومی -3.8

مداركي فني و عمومي اعم از گزارشات فني، دستورالعمل هاي خاص و مواردي كه در قالب مدارك مهندسي نمي گنجد و توسط كارفرما، مشاور 

 .ليد مي شودو پيمانكار)ان( تو
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 (:TR) تالیترانسم  -3.9

 .رديگيبه مشاور مورد استفاده قرار م مانكاريپروژه توسط پ يجهت ارسال مدارك فن

3.10- Comment Sheets: 

 .شوديارائه م تيبا عنوان كامنت ش يدر قالب فرمت يدر خصوص مدارك فن مانكارينظرات مشاور به پ

3.11- Reply sheets: 

شامل توض مانكاري( پي)احتمال يپاسخها در فرمت  باشديشده از مشاور م افتيدر يدر مخالفت با كامنت ها يفن ليدلا ايو  حاتيبه مشاور كه 

 .شوديارسال م Reply sheet /تيمشترك كامنت ش

 : نامه -3.12

از اين رو عمده مكاتبات پروژه، از طريق نامه انجام بايد جهت تبادل تمامي ارتباطات رسمي مربوط به كارها مورد استفاده قرار گيرد. نامه 
 خواهد شد.

  صورت جلسه -3.13

سه به معناي  شتهصورتجل سه در آن ثبت مينو ست كه رويدادهاي جل صات شود. بهاي ا شخ سه، م شامل تاريخ و محل برگزاري جل طورمعمول 

باشد. مكمل تحقق جلسه، تنظيم صورتجلسه كننده، تصميمات اتخاذ شده و ديگر اطلاعات ضروري مرتبط با موضوع جلسه مياعضاي شركت

 .كنداست كه رسميت جلسه را تأمين مي

 وضعیت : صورت  -3.14

شود )بر مبناي قرارداد يا  شده را در مقاطع زماني مشخص و مبلغي را كه بايد براي آنها پرداخت  ست كه مقدار كار يا خدمات انجام  مفاد سندي ا

 .دهدپيمان( نشان مي

 راتییتغ  -3.15

ايجاد نمايد و به صورت مكتوب توسط كارفرما  واژه تغيير به هر عملي اطلاق خواهد شد كه تغييري را در محدوده خدمات قرارداد اصلي و الحاقيه

 اعلام گردد و به شرح ذيل تقسيم بندي مي شود.

اين فرم شامل تغييرات اعلام شده توسط كارفرما مي باشد كه توسط مشاور تكميل و بعد از اخذ تائيديه كارفرما به   : (CR)درخواست تغییر 

 تهيه نمايد.  (CPپيمانكار اعلام مي شود تا پيشنهاد فني و مالي )

اين فرم شامل تغييرات اعلام شده توسط پيمانكار مي باشد كه پس از درخواست پيمانكار توسط مشاور تكميل و بعد  : (CAاعلام نیاز تغییر )

 را تهيه نمايد. (CPاز گرفتن تائيديه كارفرما به پيمانكار اعلام مي شود تا پيشنهاد فني و مالي )

شود و حاوي ا (:CPپیشنهاد تغییر ) صادر مي  شنهاد تغيير توسط پيمانكار  شدن لزوم ايجاد تغيير جهت صدور تنفيذ پي ين فرم پس از نهايي 

سي و ابلاغ به عنوان جزئي از قرارداد به امور قرارداد ها ارج سط كارفرما جهت برر ست كه پس از تائيد آن تو شنهاد مالي و فني تغيير ا اع مي پي

 شود.

  EQیا  TQ مدارک  -3.16

شه  Engineering Queryو  Technical Queryدارك م شكلات به وجود آمده در نق صويب م سي و ت صلاحي، برر شنهاد ا شامل ارائه پي

 قبل از اجرا كار كه ممكن است منجر به تغيير در طراحي و بازنگري در نقشه ها گردد.  AFCهاي 
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 NCR مدارک  -3.17

فني پروژه مشخصات  ايكه استانداردها  يا قطعه ساخته شدهكار انجام شده  يريگيضبط و پ يبرا يراه Non Conformity Report مدرك  

 .كند يرا برآورده نم

  Packing list مدارک  -3.18

ند پکینگ و همچنین ستتت می گردد.تعداد اقلام در آن قید و حجم  ،وزن  ،الا های موجود در محمولهک پکینگ لیستتتتدر مدرک 

کانتینر حمل شده به گمرک مقصد، وزن خالص و ناخالص و حجم و تعداد هر کدام از اقلام لیست محموله یا   Packing Listلیست

 .بندی می باشدبسته  لیست Packing List نام فارسی پکینگ لیست و  به تفکیک را نشان می دهد

 (Inspection Release Note) تائید بازرسی مدارک   -3.19

سیپس از عقد قرارداد با تامین کننده یا تولید  صول، کننده مجموعه بازر شده تا اتمام تولید مح هایی از کنترل مواد اولیه خریداری 

تامین در پایان  که  شودپذیرد که اسناد آن به عنوان یکی از اسناد اصلی نهایی، ثبت و بایگانی میحمل و تحویل به پروژه انجام می

از طریق دستتتگاه نظارت  (Inspection Release Note)ه ترخیصبایستتتی گزارشتتات بازرستتی به همره اجازکننده یا تولید کننده 

 .جهت بررسی و صدور تاییدیه نهایی به واحد بازرسی فنی ارسال نماید

 از:ین منابع مورد (4

 BP03-20-26به کد  یمستندات فن ویو کنترل آرش یطبقه بندمطابق شناسنامه فرآیند 

 ندیفرا یها یها و خروج یشرح ورود  -4.1

 BP03-20-26به کد  یمستندات فن ویو کنترل آرش یطبقه بندمطابق شناسنامه فرآیند 

 سنجه ها -4.2

بررسی های و  BP03-20-26به کد  یمستندات فن ویو کنترل آرش یطبقه بندشناسنامه فرآیند مطابق سنجه های مذکور 

 یندآسلسله مراتبی حین اجرای فر

 

 نحوه اجرا (5

  منطقه جغرافیاییکد  -5.1

 تعریف می گردد.به شرح ذیل براساس موقعیت جغرافیایی پروژه محل اجرای پروژه های معاونت مهندسی و توسعه 

 منطقه جغرافیایی محل پروژه – 1جدول شماره 

 منطقه جغرافیایی کد اختصار

S سیرجان 

K کرمان 

T تهران 

... .... 
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 گذاری قرارداد ها  کد -5.2

 .می باشدامور قرارداد های شرکت توسعه آهن و فولاد  کدگذاریرویه ثبت و کدگذاری قراردادهای پروژه ها براساس  فرایند

 گذاری پروژه کد -5.3

هریک از پروژه های که در معاونت مهندسی و توسعه تعریف می شوند، باید از یک کد منحصر به فرد تعبیت نمایند، ساختار 

 مهندسی و توسعه به صورت ذیل خواهد بود.یکپارچه پروژه های معاونت 

 

BB AA 

A :(2)رجوع شود به جدول شماره می باشد. کد پروژه  رنمایانگ 

B می باشدشماره سریال پروژه : نمایانگر. 

 باشد. یم DR03و  DR01، DR02 به ترتیب و طوبی کوثر  ،گوهر مستقیم یایاحبه عنوان نمونه  کد های پروژه های 

 کد پروژه های معاونت توسعه و مهندسی – 2جدول شماره 

Code Project Name نام پروژه 

DR Direct Reduction Plant کارخانه احیا 

SM Steel Making Plant کارخانه فولاد سازی 

OX Oxygen Plant کارخانه اکسیژن 

LM Lime Plant کارخانه تولید آهک 

CB Cold Briquetting Plant  سازی سردکارخانه بریکت 

HB Hot Briquetting Plant کارخانه بریکت سازی گرم 

RL Rolling mill Plant کارخانه نورد 

CP Casting Plant کارخانه ریخته گری 

CS Colored Sheet Plant کارخانه ورق رنگی 

GS Galvanized Sheet Plant کارخانه تولید ورق گالوانیزه 

PW Power Plant نیروگاه 

ES Electrical Substation ایستگاه برق 

WT Water Treatment /Reverse Osmosis plant تصفیه آب 

GE General Electrical عمومی برق 

GC General Civil عمومی سیویل/معماری / ساختمانی 

GW General Water عمومی مرتبط به آب 

GG General Gas عمومی مرتبط به گاز 

GM General Mechanical(e.g. Conveyors) )عمومی مکانیکال)مانند نوار نقاله 

GN General –Which are not mentioned above عمومی پیش بینی نشده در فوق 
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 مهندسیگذاری مدارک  کد -5.4

 گذاری باید از ساختار ذیل تعبیت نمایند. کدمدارک مهندسی تولید شده توسط پیمانکار)ان( مهندسی، برای 

 

 

• A (1)رجوع شود به جدول شماره  منطقه جغرافیایی پروژه: نمایانگر کد 

• B .( 5.3)مطابق با کد بند : نمایانگر کد پروژه می باشد 

• C نمایانگر کد :Sub Phase مدرک می باشد. این نمایه یک کد تک رقمی بوده و حرف B  مبین فاز مهندسی پایه و حرف

D  فاز مهندسی تفظیلی می باشد و در صورتی که مدارک مهندسی مربوط به سازندگان باشد از حرف مبینV  به جای این

 (3)رجوع شود به جدول شماره . کارکتر استفاده خواهد شد

 مدارک  Sub Phaseکد  – 3جدول شماره 

Code  فاز زیرنام Sub Phase Name 

B  پایهطراحی Basic Design 

D  جزئیاتطراحی Detail Design 

V داده های فروشنده Vendor data 

Z تلازبی As Built 

F فاینال بوک Final Book 
 

• D : به عنوان نمونه  متفاوت بوده و توسط تیم پروژه تعیین می گردد ها براساس پروژهنمایانگر کد ناحیه می باشد که(

 .(ء مستقیم می باشدشامل کدهای مربوط به پروژه های فولادسازی و احیا 4مطابق با جدول 

 کد ناحیه  - 4جدول شماره 

Code نام ناحیه Area Name 

SMP سالن ذوب Steel Making Plant 

ESP سالن تولید نوردگرم پیوسته Endless Strip Production 

BOP  ناحیهBOP Balance Of Plant 

FUR کوره Furnace 

REF ریفرمر Reformer 
 

• E :کد  رنمایانگUnit به عنوان نمونه مطابق  گرددمتفاوت بوده و توسط تیم پروژه تعیین می  پروژهبراساس که  می باشد(

 (.ء مستقیم می باشدشامل کدهای مربوط به پروژه های فولادسازی و احیا 5با جدول 

  Unitکد  - 5جدول شماره 

Code نام واحد Unit Name 

ASU اکسیژن پلنت Air Separator Unit 

WTP  خانه آبپلنت تصفیه Water Treatment Plant  

REC ریکوپراتور Recuperator 

CLA کلاریفایر Clarifier 

 

HHH - GG - FFF - EEE - DDD - C - BBBB - A 
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• F : (6)رجوع شود به جدول شماره  کد/نوع مدرک می باشد.نمایانگر 
 

 نوع مدرک کد/ -6جدول شماره 
abbrevia

ted نوع مدرک Document 

Type 
abbrevia

ted نوع مدرک Document 

Type 
abbrevia

ted نوع مدرک Document 

Type 

PID 
نمودار پایپینگ 

 و ابزاردقیق

Piping and 

Instruments 

Diagram 

TBE 
 یفن یابیارز

 شنهاداتیپ

Technical Bid 

Evaluation 
CBE 

هزینه  یابیرزا

 شنهاداتیپ ای

Cost Bid 

Evaluation 

REP گزارش Report CAL محاسبه Calculation DWG طراحی Drawing 

SCH برنامه Schedule REQ 
درخواست 

 متریال

Material 

Requisition 
MTO برآورد متریال Material 

Take off 

TSC برنامه زمانبندی 
Time 

Schedule 
MRP گزارش ماهیانه Monthly Report DOC مدرک Document  

SPC مشخصات 
Specificatio

n 
STD استانداردها Standards DSH  برگه داده Data Sheet 

ITP 
طرح تست 

 بازرسی

Inspection 

Test Plan 
CSH برگه نظر Comment Sheet DIG نمودار Diagram 

   QCP 
طرح کنترل 

 کیفیت

Quality Control 

Plan 
DCR 

معیارهای 

 طراحی

Design 

Criteria 

 توضیحات:

مطابق روش اجرایی  (Instructionو دستورالعمل ها) (Manual(، کتابچه راهنما) Procedureکدینگ اسناد مربوط به رویه ها)

 مدیریت اطلاعات مدون تهیه می گردد.

• G : (7تولید کننده مدرک خواهد بود. )رجوع شود به جدول شماره  دیسپلین/واحدنمایانگر 
 تولید کننده مدرک دیسپلین های فنی - 7جدول شماره   

 Discipline دیسپلین کد Discipline دیسپلین کد

IN 
اتوماسیون و 

 ابزاردقیق

Automaton and 

Instrument 
PM مدیریت Management 

CO راه اندازی  Commissioning PL ارخانهک Plant 

OP نگهداری Operation / 

Maintenance 
CV سیویل Civil 

TR آموزش Training ST استراکچر Structure 

GN رقه / عمومیفمت Miscellaneous / 

General 
AR معماری Architecture 

QC کنترل کیفیت Quality Control EL الکتریکال Electrical 

GE زمین شناسی Geology TE مخابرات Telecommunications 

HY یدرولوژیه Hydrology ME مکانیکال Mechanical 

PR پروسس Process PI پایپینگ Piping 

RE نسوز Refractory PN یکار قیو عا یزیرنگ آم Painting and 

Insulation 

   HV ًکاچ و HVAC 

 توضیحات:

مطابق رویه های  (Securityو امنیت) (Legal(، حقوقی) Safety(، ایمنی) Accountingدیسیپلین های مربوط به حسابداری)

 مصوب واحدهای مربوطه آنها می باشد.

• H آغاز خواهد گردید. 001شماره سریال مدرک خواهد بود. این نمایه از عدد : نمایانگر 
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 00 شماره ویرایش
 

 13 از 9 صفحه

 

 گذاری مدارک فنی و عمومی کد -5.5

خاص که در قالب مدارک مهندسی نمیگنجد( تولید شده توسط کارفرما،  و موارد مدارک فنی و عمومی ) مدارکی اعم از گزارشات

 گذاری خود از ساختار ذیل تبعیت نماید. کدمشاور، پیمانکار)ان( مهندسی باید برای 
 

EEE - DDD - CC - BBBB - AAAA 

A .( 5.3)مطابق با کد بند : نمایانگر کد پروژه می باشد 

B ( 5.2)مطابق با کد بند . کننده مدرک می باشدقرارداد تولید : نمایانگر کد 

C :.(8)رجوع شود به جدول شماره  نمایانگر واحد فنی تولید کننده مدرک خواهد بود 

D (6)رجوع شود به جدول شماره  کد/نوع مدرک می باشد.: نمایانگر 

E آغاز خواهد گردید. 001شماره سریال مدرک خواهد بود. این نمایه از عدد : نمایانگر 
 

 واحد های فنی تولید کننده مدرک -8جدول شماره 
 شاخص واحد های فنی تولید کننده مدرک

 PM واحد مدیریت

 PC واحد برنامه ریزی و کنترل پروژه
 EN واحد مهندسی 

 CN زیرساخت و عمرانیواحد 

 ME مدیریت انرژی 

 (:TR) تالیترانسمگذاری  کد -5.6

سمي ميبه همراه كليه  سميتال ( كه در حكم نامه ر سال مدارك ) تران شت ار شد و مدارك فني كه بين اركان پروژه مبادله مي گردد، يك ياددا با

 .شامل ليست كامل مدارك ارسال شده ، تاريخ ارسال و امضاء نمايندگان مجاز مي باشد ارسال خواهد گرديد

 نمود:خواهد  يرويپ لياز ساختار ذ ترنسميتالهر  يگذار كد

DDDD - CC - BBBB - AAAA 

A :( 5.2)مطابق با کد بند  باشد. یکد قرارداد پروژ م انگرینما 

B ( 5.2)مطابق با کد بند . می باشد فرستنده ترنسمیتالقرارداد : نمایانگر کد 

C : مدرک می باشد. این نمایه به صورت پیش فرض شامل حروف  نوعنمایانگرTR خواهد بود. 

E آغاز خواهد گردید. 0001شماره سریال مدرک خواهد بود. این نمایه از عدد : نمایانگر 

 :Comment sheetگذاری  کد -5.7

كه از سوي پيمانكار به مشاور ارسال شده است، نقطه نظرات مشاور و كارفرما در قالب فرم  ييها Reply sheet ايدر پاسخ به مدارك فني و 
Comment Sheet شوديبازگشت داده م مانكاريبه پ. 

 خواهد نمود: يرويپ لياز ساختار ذ Comment sheetهر  يگذار كد

EEEE - D - CCC - BBB - AAAA 

A : ( 5.2)مطابق با کد بند  .قرارداد پروژ می باشدنمایانگر کد 

B می باشد مشاور پروژه اختصار: نمایانگر کد . 

C می باشد فرستنده ترنسمیتال اختصار: نمایانگر کد . 

D : مدرک می باشد. این نمایه به صورت پیش فرض شامل حروف  نوعنمایانگرC خواهد بود. 

E آغاز خواهد گردید. 0001شماره سریال مدرک خواهد بود. این نمایه از عدد : نمایانگر 
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 00 شماره ویرایش
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 : Reply Sheetگذاری  کد -5.8

 Commentدر همان  يخود درباره اصلاحات مطرح شده را در ستون مخصوص يدگاههايد مانكارياز مشاور، پ يارسال يدر پاسخ به كامنتها

sheet ( كه در حكم نامه رسمي مي باشد و شامل ليست كامل مدارك تاليارسال مدرك )مشابه ترنسم ادداشتي كيثبت نموده و همراه با  هياولReply 
 د. ارسال و امضاء نمايندگان مجاز مي باشد ارسال خواهد نمو يخشده، تار

 خواهد نمود: يرويپ لياز ساختار ذ Reply Sheetهر  يگذار كد

EEEE - D - CCC - BBB - AAAA 

A : ( 5.2)مطابق با کد بند  .قرارداد پروژ می باشدنمایانگر کد 

B:  می باشد فرستنده ترنسمیتالاختصار نمایانگر کد .  

C اختصار مشاور پروژه می باشد: نمایانگر کد. 

D : مدرک می باشد. این نمایه به صورت پیش فرض شامل حروف  نوعنمایانگرR خواهد بود. 

E آغاز خواهد گردید. 0001شماره سریال مدرک خواهد بود. این نمایه از عدد : نمایانگر 

 گذاری نامه ها  کد -5.9

 از ساختار ذیل پیروی خواهد نمود.های ارسالی از سوی پیمانکاران و مشاوران گذاری نامه  کد

EEEE - D - CCC - BBB - AAAA 

A : ( 5.2)مطابق با کد بند . قرارداد تولید کننده مدرک می باشدنمایانگر کد 

B.نمایانگر کد فرستنده نامه می باشد : 

C: کد گیرنده می باشد رنمایانگ . 

D محل صدور نامه می باشد. نامه های صاده از دفتر مرکزی کد : نمایانگرL  و نامه های صادر از سایت کدS .خواهند داشت 

E آغاز می گردد. 0001شماره سریال هر نامه می باشد. این کاراکتر از شماره : نمایانگر 

 گذاری جلسات  کد -5.10

 هر جلسه در صورت لزوم یک دستور جلسه منحصر خواهد داشت. شماره هر جلسه از این ساختار پیروی خواهد نمود.

FFFF - EE - DDDD - CCCC - BBB - AAAA 

A :هر می باشد. این نمایه به صورت پیش فرض اری شرکت توسعه آهن و فولاد گل گنمایانگر کد اختصGISD بود. خواهد 

B : می باشد. این نمایه به صورت پیش فرض کد اختصاری معاونت مهندسی و توسعه نمایانگرDDE بود. خواهد 

C : .( 5.3)مطابق با کد بند نمایانگر کد پروژه می باشد 

D ( 5.2)مطابق با کد بند پیمانکارمجری/ اقدام کننده می باشد. قرارداد : نمایانگر کد 

E.( 9)رجوع شود به جدول شماره  : نمایانگر کد نوع جلسه می باشد 

F آغاز می گردد. 0001شماره سریال هر صورتجلسه می باشد. این کاراکتر از شماره : نمایانگر 

 انواع جلسات -9جدول شماره 
 کد نوع جلسه

 MM جلسات مدیریتی

 SM جلسات هماهنگی 

 TM جلسات فنی 

 GM جلسات مشترک با سایر طرح ها/پروژه ها
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  صورت وضعیتگذاری  کد -5.11

 .از ساختار زیر پیروی خواهد نمودصورت وضعیت شماره هر 

DD - CCC - BBBB - AAAA 

A : .( 5.3)مطابق با کد بند نمایانگر کد پروژه می باشد 

B ( 5.2)مطابق با کد بند می باشد. قرارداد شخص حقوقی صادر کننده صورت وضعیت : نمایانگر کد 

C این نمایه به صورت پیش فرض شامل حروف  .کد مدرک می باشد: نمایانگرINV .خواهد بود 

D آغاز می گردد. 01شماره سریال صورت وضعیت خواهد بود. این نمایه از عدد : نمایانگر 
 

 تغییراتگذاری  کد  -5.12

هر تغییری که در محدوده شرح خدمات ایجاد می گردد با توسط یک کد مجزا قابل تفکیک و ردیابی باشد. شماره هر تغییر از 

 ساختار ذیل پیروی خواهد نمود.

EEE - DD - CCC - BBBB - AAAA 

A : .( 5.3)مطابق با کد بند نمایانگر کد پروژه می باشد 

B ( 5.2)مطابق با کد بند . قرارداد شخص مدعی تغییر می باشد: نمایانگر کد 

C : نمایانگر کد مدرک می باشد. این نمایه به صورت پیش فرض شامل حروفCHN خواهد بود. 

D اند یکی از سه کد نوع مدرک می باشد که به صورت پیش فرض می تو: نمایانگرCA ،CR  وCP .رجوع شود به  باشد(

 (10جدول شماره 

E آغاز خواهد گردید. 001شماره سریال مدرک خواهد بود. این نمایه از عدد : نمایانگر 

 اتنوع تغیر - 10جدول شماره 

 شاخص نوع مدرک تغییر

Change Announcement CA 

Change Request CR 

Change Proposal CP 

 

 ها  TQ / EQگذاری  کد -5.13

 ساختار ذیل پیروی خواهد نمود.باید از  NCRیا  EQیا  TQشماره هر 

FF - DD - CCCC - BBBB - AA 

Aبه صورت پیش فرض شامل حروف  : این نمایهTQ  یاEQ  یاNCR .خواهد بود 

B :کاراکتر تشکیل شده است و به صورت پیش فرض شامل حروف چهاراز  این نمایهMANU  یاCONS .خواهد بود 

C ( 5.2)مطابق با کد بند وندور/ پیمانکار خواهد بود. کد قرارداد : نمایانگر 

D :.(8)رجوع شود به جدول شماره  نمایانگر واحد فنی تولید کننده مدرک خواهد بود 

F : آغاز خواهد گردید. 01شماره سریال مدرک خواهد بود. این نمایه از عدد نمایانگر 
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 ها  NCRگذاری  کد -5.14

 ذیل پیروی خواهد نمود.ساختار باید از  NCR هرشماره 

FF - DD - CCCC - BBBB - AA 

Aبه صورت پیش فرض شامل حروف  : این نمایهNCR .خواهد بود 

Bکاراکتر تشکیل شده است و به صورت پیش فرض شامل حروف چهاراز  : این نمایهMANU  یاCONS .خواهد بود 

C ( 5.2)مطابق با کد بند وندور/ پیمانکار خواهد بود. کد قرارداد : نمایانگر 

D :.(8)رجوع شود به جدول شماره  نمایانگر واحد فنی تولید کننده مدرک خواهد بود 

F آغاز خواهد گردید. 01شماره سریال مدرک خواهد بود. این نمایه از عدد : نمایانگر 

 

 (Packing List)گذاری لیست بسته بندی  کد  -5.15

 پکینگ لیست باید از ساختار ذیل پیروی کند.شماره هر 

DDD - CC - BBBB - AAAA 

A : .( 5.3)مطابق با کد بند نمایانگر کد پروژه می باشد 

B : ( 5.2)مطابق با کد بند  وندور/ پیمانکار خواهد بود.کد قرارداد نمایانگر 

Cبه صورت پیش فرض شامل حروف  : این نمایهPL .خواهد بود 

D آغاز خواهد گردید. 001شماره سریال مدرک خواهد بود. این نمایه از عدد : نمایانگر 

 

 (Inspection Release Note) تائید بازرسی گذاری  کد -5.16

 کند. یرویپ لیساختار ذ تائید بازرسی باید ازشماره هر 

C - B - AAAAAAAAAAAAAAA 

A( 5.15کد پکینگ لیست می باشد. )رجوع شود به بند  انگری: نما 

B : این نمایه به صورت پیش فرض از سه کاراکتر تشکیل گردیده و به صورت پیش فرض شامل حروفIRN می باشد. 

Cدیآغاز خواهد گرد 001از عدد  هینما نیمدرک خواهد بود. ا الیشماره سر انگری: نما. 

 
 

 راتییتغ (6

 اعمال و ارائه خواهد شد.  PMOدستورالعمل ، تغییرات از سوی واحد این تغییر در  اعمال
  

 مستندات مربوطه (7

      --- 
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 وست هایپ (8

 FO1045به کد   (Minutes of Meeting) صورتجلسه شرکت توسعه آهن و فولاد گل گهر فرم -

 FO1717به کد Change Request(CR),Change Announcement(CA),Change Proposal(CP))درخواست تغییرمدارک مهندسی -

 FO1718به کد   ((Technical Query(TQ)درخواست اصلاحی فنی  فرم -

 Fo1719به کد  ( (Engineering Query(EQ) فرم درخواست اصلاحی مهندسی -

 FO1720  پروژه ها تیفرم پرداخت صورت وضع -

 FO1730به کد   Reply sheet)) پاسخ پیمانکار درخصوص مدارک مهندسی فرم -

 FO1731به کد  (Inspection Release Note) فرم بازرسی اقلام و متریال -

 FO1732به کد   (Packing list)اقلام و متریال ارسالی به سایت فرم -

 FO1733به کد   (Comment Sheet) فرم توضیحات مشاور درخصوص مدارک مهندسی -

- Cover Sheet Invoice (فرم کاور روی صورت وضعیت های تهیه شده از سوی پیمانکار)   به کدFO1734 

 FO1735به کد  ((Non Conformity Report(NCR)عدم انطباق  فرم -

- Title Block GISD(Golgohar Iron & Steel Development) به کدFO 

- Cover Sheet Transmital  به کدFO 
 


